АДМИНИСТРАЦИЯ

Саянского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Агинское

21.12.2017                                                                                                      №766-п
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Принятие решения об утверждении документации 

по планировке территории»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Саянского района от 11.11.2010 № 450-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения органами местного самоуправления Саянского района административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьями 52, 58, 81, 82 Устава Муниципального образования Саянский район Красноярского края   ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении документации по планировке территории» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Организационно-правовому отделу администрации Саянского района разместить настоящее постановление в сводном реестре государственных и муниципальных услуг на краевом портале, на официальном сайте администрации Саянского района.  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы по оперативному управлению (А.Г. Захаров).
4. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем после официального опубликования в общественно-политической газете Саянского района «Присаянье».

Глава района                                                                                   И.В. Данилин

                                                       Приложение к постановлению
                                                               администрации Саянского района

                                                               от 21.12.2017 № 766-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления  муниципальной услуги
«Принятие решения об утверждении документации по планировке 
территории»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления администрацией Саянского района (далее – Администрация), специалистом отдела архитектуры администрации Саянского района (далее Отдел) муниципальной услуги по принятию решения об утверждении  документации по планировке территории (далее – Услуга).

Порядок предоставления Услуги устанавливается в отношении утверждения проектов планировки территории и проектов межевания территории.
1.2. Услуга предоставляется Администрацией, специалистом отдела архитектуры администрации Саянского района (далее – специалист) на основании обращений физических или юридических лиц об утверждении документации по планировке территории (далее – заявитель). 
1.3. Отдел располагается по адресу: 663580, Красноярский край, Саянский район, с. Агинское, ул. Советская, зд. 151, 2 этаж, кабинет 2-13. Справочный телефон: 8 (39142) 2-14-33.

1.4. График работы специалистов Отдела: понедельник–пятница с 08:00 до 16:00; перерыв на обед с 12:00 до 13:00; приемные дни: понедельник, среда, пятница; выходные дни: суббота, воскресенье.

1.5. Заявления об утверждении документации по планировке территории (далее – Заявление) с прилагаемыми документами подаются в Отдел одним из следующих способов:

по адресу: Красноярский край, Саянский район, с. Агинское, ул. Советская, зд. 151, 2 этаж, кабинет 2-13; ежедневно с 08:00 до 16:00, обеденный перерыв с 12:00 до 13:00, выходные дни: суббота, воскресенье;

на официальном сайте администрации Саянского района (далее – Сайт) – www.adm-sayany.ru/ в разделе «Муниципальные услуги»;

посредством электронной почты – E-mail: adm_sayany@krasmail.ru;

на едином портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края – www.gosuslugi.krskstate.ru;

посредством почтовой связи: 663580, Красноярский край, Саянский район, с. Агинское, ул. Советская, зд. 151;

заявление от заинтересованных лиц может быть подано через многофункциональный центр (далее МФЦ) расположенный по адресу: 663580, Красноярский край, Саянский район, с. Агинское, ул. Советская, д. 138, пом.4.

1.6. Информацию о местонахождении и графике работы Отдела можно получить по телефону 8 (39142) 2-14-33, на Сайте.

1.7. Для получения информации о процедуре предоставления Услуги, в том числе о ходе предоставления Услуги, граждане могут обратиться:

устно на личном приеме или посредством телефонной связи к уполномоченному должностному лицу Отдела;

в письменной форме или в форме электронного документа в адрес Отдела.

Получить сведения о ходе контроля предоставления Услуги                        и сроках ее исполнения можно в Отделе.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления Услуги.

2. Стандарт предоставления Услуги

2.1. Наименование Услуги: принятие решения об утверждении  документации по планировке территории.

2.2. Органом, предоставляющим Услугу, является Отдел.

2.3. Результатом предоставления Услуги является решение об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку, правовой акт об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку либо письмо об отказе в предоставлении Услуги. 

2.4. Услуга предоставляется в срок 4 месяца.

2.5. Правовые основания предоставления Услуги:

Конституция Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Устав Муниципального образования Саянский район Красноярского края;

Местные нормативы градостроительного проектирования муниципального образования Саянский район Красноярского края, утвержденные решением Саянского районного Совета депутатов от 30.06.2017 №25-133; 
Генеральные планы сельских поселений Саянского района, утвержденными решениями депутатов сельских поселений следующих территорий:

№34 от 26.12.2012 Тугачинский сельсовет;

№43 от 26.12.2012 Агинский сельсовет;

№69 от 26.12.2012 Орьевский сельсовет;

Правила землепользования и застройки сельских поселений Саянского района, утвержденными решениями депутатов сельских поселений следующих территорий:

№7-1 от 14.11.2013 Большеильбинский сельсовет;

№16 от 16.10.2013 Унерский сельсовет;

№16 от 22.10.2013 Вознесенский сельсовет;

№25 от 23.10.2013 Тинской сельсовет;

№25-130 от 14.11.2013 Нагорновский сельсовет;

№34 от 26.12.2012 Тугачинский сельсовет;

№49 от 12.12.2013 Агинский сельсовет;

№68 от 10.10.2013 Кулижниковский сельсовет;

№69 от 26.12.2012 Орьевский сельсовет;

№75 от 04.11.2013 Среднеагинский сельсовет;

№81 от 24.10.2013 Большеарбайский сельсовет;

№86 от 19.11.2013 Гладковский сельсовет;

№113 от 20.11.2013 Межовский сельсовет;

№122 от 29.10.2013 Малиновский сельсовет.

иные правовые акты, регламентирующие правоотношения, возникающие при решении вопроса об утверждении документации по планировке территории.

2.6. Для получения Услуги необходимо заполнить Заявление по форме согласно Приложению №1 к настоящему Регламенту.

К Заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае обращения физического лица);

2) копия учредительных документов (в случае обращения юридического лица);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица либо юридического юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя;

4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее чем за 1 месяц до даты подачи Заявления (для юридических лиц);

5) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее чем за 1 месяц до даты подачи Заявления (для индивидуальных предпринимателей);

6) документация по планировке территории, выполненная в соответствии с техническим заданием;

7) копия правового акта о принятии решения о подготовке документации по планировке территории, за исключением случаев,  когда решение о подготовке документации по планировке территории в соответствии с действующим законодательством органом местного самоуправления не принималось;

8) документы, подтверждающие основания для принятия решения о подготовке документации по планировке территории самостоятельно лицами, указанными в пункте 1.1 части 1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Документы, перечисленные в подпунктах 4, 5, 7 настоящего пункта, запрашиваются Отделом самостоятельно в порядке межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.

2.7. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.8. Основания для отказа в предоставлении Услуги:

1) отсутствие в заявлении фамилии заявителя, наименования юридического лица, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

2) если текст заявления не поддается прочтению;

3) отсутствие информации и документов, указанных в пункте 2.6.  настоящего Регламента, за исключением информации и документов, запрашиваемых Отделом в порядке межведомственного взаимодействия;

4) в отношении границ территории, указанных в заявлении, муниципальная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;

5) в отношении границ территории, указанных в заявлении, принято решение о подготовке документации по планировке;

6) заключение о результатах публичных слушаний содержит отказ в утверждении документации с указанием причин принятого решения;

7) несоответствие представленной документации по планировке территории требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления и при получении результатов предоставления Услуги – 15 минут.

2.10. Регистрация Заявления осуществляется в организационно-правовом отделе в течении трех дней со дня получения Заявления.

2.11. Помещения, в которых осуществляется прием граждан, обратившихся за предоставлением Услуги, должны быть оснащены местом для заполнения Заявления. Место для заполнения оборудуется столом и стулом, обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Специалисты Отдела при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления Услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения Услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения Услуги действий.

В Администрации обеспечиваются:

возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории, на которой расположено здание, в котором предоставляется Услуга, входа и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

допуск сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

сопровождение по Администрации инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

Администрация района согласовывает с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории поселений, муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечивает предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме до реконструкции или капитального ремонта в случаях, если помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, место ожидания, места для заполнения запросов о муниципальной услуги, информационные стенды невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов.

2.12. Показателями доступности и качества Услуги являются:

показатели качества:

актуальность размещаемой информации о порядке предоставления Услуги;

соблюдение срока предоставления Услуги;

доля обращений за предоставлением Услуги, в отношении которых осуществлено досудебное обжалование действий Отдела, отделов и должностных лиц при предоставлении Услуги, в общем количестве обращений за Услугой;

доля обращений за предоставлением Услуги, в отношении которых судом принято решение о неправомерности действий Отдела, отделов и должностных лиц при предоставлении Услуги, в общем количестве обращений за Услугой;

соблюдение сроков регистрации Заявлений.

Методика расчета и критерии оценки показателей качества предоставления доля обращений за предоставлением Услуги, в отношении которых осуществлено досудебное обжалование действий Отдела, отделов и должностных лиц при предоставлении Услуги, в общем количестве обращений за Услугой;

доля обращений за предоставлением Услуги, в отношении которых судом принято решение о неправомерности действий Отдела, отделов и должностных лиц при предоставлении Услуги, в общем количестве обращений за Услугой;

соблюдение сроков регистрации Заявлений.

показатели доступности:

создание условий для беспрепятственного доступа в помещение Отдела для маломобильных групп населения;

2.13. Услуга предоставляется бесплатно.

2.14. Заявление от заинтересованных лиц может быть подано через многофункциональный центр (далее – МФЦ) расположенный по адресу: 663580, Красноярский край, Саянский район, с. Агинское, ул. Советская, д. 138, пом.4. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация Заявления;

2) проверка документации по планировке территории;

3) подготовка и проведение публичных слушаний;

4) подготовка проекта правового акта об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку;

5) направление уведомления об издании постановления администрации города об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку.

3.2. Последовательность административных процедур при предоставлении Услуги представлена на блок-схеме согласно Приложению №3 к настоящему Регламенту.

3.3. Прием и регистрация Заявления:

1) основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления с приложенными документами в Отдел.

2) ответственным исполнителем за совершение административного действия по приему и регистрации Заявления является специалист отдела по приему и выдаче документов;

3) специалист, осуществляющий прием Заявлений, устанавливает личность заявителя, полномочия представителя заявителя, регистрирует Заявление с прилагаемыми к нему документами и передает в Отдел.
4) срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней;

5) результатом административной процедуры является присвоение Заявлению порядкового номера входящей корреспонденции и передача Заявления с приложенными документами в Отдел.

3.4. Проверка документации по планировке территории:

1) основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел подготовленной документации по планировке территории с Заявлением;

2) ответственным исполнителем за выполнение административной процедуры по проверке документации по планировке территории является специалист Отдела;

3) специалист Отдела проверяет Заявление и документы на соответствие требованиям, указанным в пункте 2.6. настоящего Регламента.

При наличии оснований для отказа в предоставлении Услуги, установленных в пункте 2.8 настоящего Регламента, специалист готовит письмо об отказе в предоставлении Услуги и направляет на подпись Главе района.

В трехдневный срок со дня подписания письменного отказа                               в предоставлении Услуги  специалист Отдела направляет его Заявителю.

В случае отсутствия  документов, перечисленных в подпунктах 4, 5, 7 пункта 2.6. настоящего Регламента, специалист в течение трех дней с даты поступления Заявления запрашивает их в ФНС в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
4) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении   Услуги уполномоченным специалистом отдела территориального планирования выполняется проверка документации по планировке территории на соответствие требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) в случае если  документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, специалист Отдела осуществляет подготовку решения об отклонении документации по планировке и о направлении ее на доработку в форме письма за подписью Главы района и в трехдневный срок со дня его подписания направляет его заявителю;
6) после доработки документации по планировке территории заявитель вправе направить документацию по планировке в Отдел для проверки;

7) в случае если документация по планировке территории  соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, уполномоченный специалист готовит заключение  о соответствии указанным требованиям;

8) срок выполнения административной процедуры составляет                 30 дней;

9) результатом административной процедуры является  заключение о соответствии документации по планировке требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо решение об отклонении документации по планировке и о направлении ее на доработку.

3.5. Подготовка и проведение публичных слушаний:

1) основанием для начала административной процедуры является заключение о соответствии документации требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

В случае если публичные слушания по проекту планировки территории и проекту межевания территории в соответствии с частью 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации не проводятся, специалист Отдела осуществляет подготовку проекта правового акта об утверждении документации по планировке территории в порядке, установленном пунктом 3.6. настоящего Регламента;

2) ответственным исполнителем за выполнение административной процедуры является специалист Отдела;

3) специалист в течение трех рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановления администрации города о назначении публичных слушаний.

Указанный проект подлежит согласованию в порядке и сроки, установленные Регламентом администрации Саянского района.

Срок принятия решения о назначении публичных слушаний составляет 10 дней после подготовки заключения о соответствии документации по планировке территории требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) после принятия правового акта о назначении публичных слушаний специалист осуществляет подготовку информационного сообщения о проведении публичных слушаний и направляет в уполномоченный орган администрации Саянского района для опубликования.

Информационное сообщение о проведении публичных слушаний подлежит опубликованию в газете «Присаянье» и размещению на Сайте в 20-дневный срок со дня принятия решения о назначении публичных слушаний. Вместе с указанным информационным сообщением опубликованию подлежат материалы документации по планировке территории;

5) специалист в течение 7 дней после опубликования информационного сообщения о проведении публичных слушаний направляет материалы документации по планировке территории в Районный Совет депутатов для рассмотрения на заседании постоянной комиссии;

6) порядок организации и проведения публичных слушаний по проектам планировки, межевания территории определен решением Саянского районного Совета депутатов от 05.12.2007 № 30-168 «Об утверждении Положения о публичных слушаниях в Саянском районе»;

7) результатом административной процедуры является опубликование в газете «Присаянье» и размещение на Сайте заключения о результатах публичных слушаний;

8) срок выполнения административной процедуры составляет не более 4 месяцев.

3.6. Подготовка проекта правового акта об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку:

1) основанием для начала административной процедуры является оформление заключения о результатах публичных слушаний;

2) ответственным исполнителем за выполнение административной процедуры является специалист Отдела;

3) специалист в течение пяти рабочих дней с даты опубликования заключения о результатах публичных слушаний осуществляет подготовку проекта правового акта об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку.

В случае принятия постановления администрации города об отклонении документации по планировке территории в проекте правового акта указываются основания направления документации по планировке на доработку, срок, в течение которого заявителю необходимо обеспечить доработку проекта документации по планировке.

Указанный проект правового акта подлежит согласованию в порядке, установленном Регламентом администрации Саянского района;

4) согласованный проект правового акта с документацией по планировке территории с обязательным приложением протокола публичных слушаний, заключения о результатах публичных слушаний не позднее пятнадцати дней с даты опубликования заключения о результатах публичных слушаний направляется Главе района.

Решение об утверждении документации по планировке территории либо об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку с учетом указанных протокола и заключения принимается Главой района;

5) результатом административной процедуры является издание постановления администрации Саянского района об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку;

6) общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 29 дней.

Утвержденная документация по планировке территории подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, в течение семи дней с даты утверждения указанной документации и размещается на Сайте.

3.7. Направление уведомления об издании постановления администрации района об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку:

1) основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел копий постановления администрации района об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку, заверенных в установленном порядке в управлении делами администрации района;

2) ответственным исполнителем за выполнение административной процедуры является специалист Отдела;

3) специалист в семидневный срок со дня издания постановления администрации района об утверждении документации по планировке территории либо об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку направляет заявителю письменное уведомление об издании такого постановления;

4) срок выполнения административной процедуры составляет не более 7 дней с момента издания постановления администрации об утверждении документации по планировке территории либо об отклонении такой документации  и о направлении ее на доработку;

5) результатом административной процедуры является направление уведомления об издании постановления администрации района об утверждении документации по планировке территории либо об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку;

6) копия постановления администрации района об утверждении документации по планировке территории или копия постановления администрации района об отклонении документации по планировке территории выдается заявителю лично при его обращении в Отдел. 

При получении копии постановления администрации района в Отделе заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение документа, и расписывается в книге учета выданных документов Отдела.

В случае принятия постановления администрации района об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку специалист Отдела возвращает документацию заявителю для доработки одновременно с вручением копии постановления администрации района об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку;

7) копии постановления администрации района об утверждении документации по планировке территории направляются в Отдел для учета в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Отдела в течение 7 дней;

8) копия утвержденной документации по планировке территории хранится в Отделе.

4. Формы контроля за исполнением Регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего административного регламента осуществляется непосредственно при предоставлении муниципальной услуги конкретному заявителю заместителем главы Саянского района по оперативному управлению в отношении подчиненных специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.
Сотрудники и должностные лица Отдела несут дисциплинарную ответственность за ненадлежащее исполнение требований настоящего Регламента в соответствии с трудовым законодательством.

Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством направления в установленном действующим законодательством порядке в Отдел или в администрацию района индивидуальных или коллективных обращений.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа либо муниципального служащего
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) Отдела, должностных лиц либо муниципальных служащих Отдела в досудебном (внесудебном) порядке.

В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) должностных лиц Отдела, муниципальных служащих Отдела обжалуются в порядке подчиненности руководителю Отдела.

Жалоба на решение и действие (бездействие) руководителя Отдела подается в порядке подчиненности на имя Главы района.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) нарушение срока регистрации Заявления;

2) нарушение срока предоставления Услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги;

5) отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование у заявителя при предоставлении Услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах либо нарушение установленного срока внесения таких исправлений.

5.4. Содержание жалобы включает:

1) наименование органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Заместителем Главы по оперативному управлению проводятся личные приемы заявителей в установленные для приема дни и время в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

6.7. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 дней с даты ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока внесения таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение 5 дней с даты ее регистрации.

5.8. Ответ на жалобу заявителя не дается в случаях, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба подлежит удовлетворению, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, правовыми актами города, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

«Принятие решения об утверждении 
документации по планировке территории сельских поселений Саянского района»

Главе Саянского района 

От                                                                                                                           

 Для физического лица: Ф. И. О полностью, почтовый адрес проживания, телефон). 
  Для юридического лица: наименование юридического лица полностью, юридический и почтовый адрес,  телефон, факс, E-mail) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   принять   решение   об утверждении  документации  по  планировке территории, расположенной ______________________________________ _____________________________________________________________________________

(указать населенный пункт, описать примерное местоположение (адресный ориентир) планируемой территории) _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На обработку персональных данных (для физических лиц) согласен: 
____________________________________________________________________________
                                                                             подпись, дата

Приложения:

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае
обращения физического лица), на ____ л. в ____ экз.

2. Копия учредительных документов (в случае обращения юридического
лица) на ____ л. в ____ экз.

3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя
физического или юридического лица, если с заявлением обращается
представитель заявителя, на _____ л. в _____ экз.

4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц,
выданная не ранее чем за 1 месяц до даты подачи заявления (для юридических
лиц), на ____ л. в ____ экз.

5. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей, выданная не ранее чем за 1 месяц до даты подачи
заявления (для индивидуальных предпринимателей), на ____ л. в ____ экз.

Документы, перечисленные в пунктах 4, 5 запрашиваются управлением
архитектуры администрации города в порядке межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.

Всего приложений на ______ л.
_______________________________                           _____________         __________                                                                                           

( Ф.И.О. - физического лица)                                           (подпись)                   (дата)                                                                    

___________________________      ____________________    ________          _________          
 (Ф.И.О. – представителя                            (должность)           (подпись)               (дата)

юридического лица

Приложение № 2
 к Административному регламенту 

«Принятие решения об утверждении 
документации по планировке территории
 сельских поселений Саянского района»  
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу осуществить проверку документации по планировке территории __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(наименование документации, шифр проекта)

ранее направленной на доработку, в границах земельного участка, расположенного ___________________________________________________________________
____________________________________________________________________________.

Приложения:
1. Документация по планировке территории на _________ л. в _____ экз.

 2. Копия правового акта о принятии решения о подготовке документации по планировке территории на _____ л. в _____ экз.

 3. Правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок (для лиц, указанных в части 8.1 статьи 45 Градостроительногокодекса Российской Федерации).

 Документы, указанные в пунктах 2, 3, запрашиваются Отделом самостоятельно в порядке внутреннего информационного взаимодействия. Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.

Для лиц, указанных в части 8.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, представление документа, указанного в пункте 2, не требуется.

Всего приложений на ______ л.

_________________________________________           _____________            _____        
                 (Ф.И.О. для физического лица)                                                                                         (подпись)                       (дата)

___________________________      ____________________    ________        __________          
 (Ф.И.О. – представителя
 юридического лица)                                 (должность)              (подпись)              (дата)

М.П.


Приложение № 3
 к Административному регламенту 

«Принятие решения об утверждении
 документации по планировке территории
 сельских поселений Саянского района» 
БЛОК-СХЕМА

предоставления администрацией Саянского района муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении документации по планировке территории сельских поселений Саянского района»














Прием, регистрация  заявления и приложенных документов








Проверка заявления и документации по планировке территории на соответствие требованиям пункта 2.�HYPERLINK consultantplus://offline/ref=110E31FC4D8E6ADE035C403EDBB79E2E1263F0005DA70C1BE04D0970FD249DFFD6E51DDBD7C8E9849273DEUB4AF ��6� Регламента





в случае несоответствия требованиям пункта 2.�HYPERLINK consultantplus://offline/ref=110E31FC4D8E6ADE035C403EDBB79E2E1263F0005DA70C1BE04D0970FD249DFFD6E51DDBD7C8E9849273DEUB4AF ��6� Регламента








в случае соответствия требованиям пункта 2.�HYPERLINK consultantplus://offline/ref=110E31FC4D8E6ADE035C403EDBB79E2E1263F0005DA70C1BE04D0970FD249DFFD6E51DDBD7C8E9849273DEUB4AF ��6� Регламента








Подготовка письменного уведомления о направлении документации на доработку








Утверждение комиссией заключения о соответствии документации требованиям,  установленным п. 2.6 Регламента, и направление ходатайства о проведении публичных слушаний





Выдача мотивированного отказа в предоставления муниципальной 


услуги








Получение результатов публичных слушаний





Принятие решения об утверждении документации, подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае отрицательных результатов публичных слушаний





Выдача копии правового акта об утверждении документации по 


планировке
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